CAMARA MUNICIPAL

REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL
MANDATO 2021-2025

O Regimento da Camara Municipal de Tabua foi elaborado de acordo com a alinea a) do
artigo 39.2 do Anexo | da Lei n.? 75/2013, de 12 de setembro, e atende, também a Lei n.°
169/99, de 18 de setembro, ambas, nas suas redacdes atuais, ao Coédigo de
Procedimento Administrativo e as recomendacdes da Associacdo Nacional de Municipios
Portugueses.

Artigo 1.2
Constituicao

A Cémara Municipal, como 6rgédo executivo colegial do Municipio, é constituida por um
Presidente e seis Vereadores, podendo, um dos quais, ser designado Vice-Presidente, ao
abrigo do disposto no artigo 56.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, na sua redacéo
atual, e no n.? 3 do artigo 57.2 da citada Lei.

Artigo 2.2
Alteragcdo da Composigédo

1. No caso de morte, renlncia, suspensado ou perda de mandato de algum membro da
Caémara Municipal em efetividade de funcdes, é chamado a substitui-lo o cidadao
imediatamente a seguir na ordem na respetiva lista, nos termos dos artigos 59.2 € 79.° da
Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, na sua redacao atual.

2. Os membros da Camara Municipal em efetividade de funcbes, podem, ainda, fazer-se
substituir nos casos de auséncias por periodos até trinta dias, nos termos dos artigos 78.2
e 79.2 da Lei n? 169/99, de 18 de setembro, na sua redacéo atual, mediante simples
comunicacéo por escrito dirigida ao Presidente, na qual sdo indicados 0s respetivos inicio
e fim.

Artigo 3.2
Presidente da Camara

1. Cabe ao Presidente da Camara, além de outras funcées que lhe estejam atribuidas,
organizar e distribuir a Ordem do Dia, convocar, abrir € encerrar as reunides, dirigir os
trabalhos e assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberacdes.

2. O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as
reunides quando circunstancias excepcionais 0 justifiguem, mediante decis&o
fundamentada, a incluir na Ata da Reuniao.
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3. Na falta ou impedimento do Presidente, dirigira a reunido o Vice-Presidente ou, na sua
falta, o Vereador que ocupe o lugar imediato na lista em que foi eleito o Presidente.

Artigo 4.2
Reunides de Camara

1. As reunides da camara realizam-se habitualmente nos Pagcos do Concelho, podendo
realizar-se noutros locais, quando assim for deliberado, e nos termos do artigo seguinte.

2. As reunides da camara sdo ordinarias ou extraordinarias.

3. As reunifes ordinarias ser&o realizadas quinzenalmente, cuja periodicidade e horario
sera objeto de deliberacdo da Reunido de Camara, em cumprimento dos n.°s 2 e 3 do
Artigo 40.2 do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacé&o atual,
passando para o primeiro dia util imediato quando coincidam com feriado.

4. A Ultima Reunifo Ordinaria de cada més ¢ publica.
5. A Camara pode deliberar a realizacao de outras reunides publicas.

6. A deliberacéo referida no nimero anterior sera publicada em edital afixado nos lugares
de estilo durante os dois dias anteriores a reuniao.

7. Os responsaveis pelos diversos servicos deverdo estar presentes nas Reunibes de
Céamara, caso se justifigue em funcédo dos assuntos em agenda, a fim de prestarem os
esclarecimentos necessarios e por convocacao do Presidente.

Artigo 5.2
Reunides publicas descentralizadas

1. As reunides publicas descentralizadas sdo convocadas pelo Presidente da Camara
municipal por edital e através de protocolo, com pelo menos cinco dias Uteis de
antecedéncia e comunicadas as Juntas/Unides e Assembleias de Freguesia
compreendidas na zona fixada.

2. No ponto da audicdo do publico, destas reunides publicas descentralizadas as
inscricbes dos municipes, que terdo no maximo de vinte, devem ser efetuadas
previamente tendo os mesmos de apresentar 0 assunto a tratar.

3. As intervencdes do publico sdo ordenadas de forma a priorizar as que incidam sobre
assuntos de interesse da zona, coletivos e/ou publicos, e questbes individuais cuja
competéncia seja da Camara Municipal, ndo podendo o tempo de cada intervencao e
respetiva resposta ultrapassar os 8 minutos.

4. As inscricdes dos municipes séo efetuadas do mesmo modo que consagrado para as
reunides publicas.
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Artigo 6.2
Gravagéo audio das reunides

1. A gravacdo audio das reunides é um instrumento de apoio para a elaboracédo das
respetivas atas, documento este que efetivamente valida todas as decisbes/deliberacdes
tomadas pela Camara Municipal.

2. A gravacéao audio sera destruida logo apds a aprovacado da ata respetiva, na reuniao
subsequente.

Artigo 6.°- A
Transmissao audio/video em direto e online das reunifes de cadmara

1. A captacgao, reproducéo, utilizagdo e divulgacao de imagens, video € som obtidas
durante a realizacdo das reunibes do 6rgdo executivo, podem ser utilizadas para
transmissdo em direto e diferido das reunides do 6rgdo executivo através de plataformas
digitais e redes sociais.

2. Os meios de recolha e transmissao audio/video sdo da exclusiva responsabilidade do
municipio, estando os mesmos vedados a qualquer entidade exterior.

3. O Municipio de Tabua, como responsavel pelo tratamento dos dados, pée em pratica e
garante os meios técnicos e organizativos adequados para protecédo de dados pessoais.

4. Excecionalmente, quando as concretas circunstancias demonstrem a necessidade de
proteger os direitos ou interesses prevalecentes dos titulares dos dados, no decurso da
reunido o Presidente da Camara, em plena reunido do 6rgdo executivo, reserva-se no
direito de suspender temporariamente ou de proibir a total transmissao audio/video.

Artigo 6.°- B
Direitos dos intervenientes

1. O principio da legitimidade e da participacéo individual, segundo o qual, e por regra,
s6 com o consentimento da pessoa em causa, poderé ser levado a cabo o tratamento de
dados a si respeitantes, sera sempre protegido nos termos do Regulamento Geral sobre a
Protecao de Dados e demais legislacBes aplicaveis a esta matéria.

2. O consentimento deve ser prestado quer pelos intervenientes que estdo no exercicio
de funcbes quer pelos intervenientes que estejam no exercicio do direito a participacéo,
mesmo que este Ultimo se traduza apenas na mera presenca ou assisténcia na reunido do
orgéo executivo.

3. Na reuniao do 6rgdo da Camara Municipal, em que haja a intervencdo de municipes,
no momento da sua inscricdo, estes deverdo ser devidamente informados da
necessidade de se pronunciarem sobre o seu consentimento, bem como de todos os
direitos inerentes, nos termos do Regulamento Geral de Protecao de Dados.

4. O consentimento prévio e expresso, sera prestado por escrito, nos termos do modelo
de consentimento em anexo ao presente regulamento.
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5. A ndo concessio de consentimento ndo implicara qualquer limitacdo ao exercicio do
direito a participacdo do municipe, nomeadamente no caso deste pretender intervir
ativamente na reunido.

6. No caso de um municipe pretender intervir na reunido, no momento destinado a
intervencao do publico, e tiver previamente manifestado o seu ndo consentimento, devera
a transmiss&o da reunido ser suspensa durante o seu periodo de intervencéo.

7. Deveré ser assegurado um espaco que permita aos municipes que pretendam assistir
a reunido, e que previamente tenham manifestado o seu ndo consentimento, de forma a
gue n&o surjam nas imagens transmitidas.

Artigo 7.2
Reunibes Extraordinarias

1. As reunides extraordinarias sdo convocadas pelo Presidente, por sua iniciativa ou por
solicitacdo de um terco dos vereadores, mediante requerimento escrito que indique 0s
assuntos a serem tratados.

2. As reunibes extraordinarias sdo convocadas com, pelo menos, dois dias uteis de
antecedéncia, sendo comunicadas a todos membros por edital e através de protocolo,
aplicando-se, com as devidas adaptacdes, o disposto no n.2 2 do Artigo 41.°2 do Anexo |
da Lein.2 75/2013, de 12 setembro, na sua redacéo atual.

3. O Presidente da Camara Municipal convoca a reunido para um dos oito dias
subsequentes a rececao do requerimento previsto no n.© 1.

4. Quando o Presidente da Camara Municipal ndo efetue a convocagao que lhe tenha
sido requerida ou ndo o faca nos termos do numero anterior, podem o0s requerentes
efetua-la diretamente, aplicando-se, com as devidas adaptacdes, o disposto no numero
anterior e publicitando a convocacao nos locais habituais.

5. Da convocatéria devem constar, de forma expressa e especifica, os assuntos a tratar
na reuniao, s6 podendo a Camara deliberar sobre tais assuntos.

Artigo 8.2
Ordem do Dia

1. Ao estabelecer a Ordem do Dia de cada reunido, o Presidente deve incluir os assuntos
para esse fim que lhe foram indicados por qualquer Vereador, desde que sejam da
competéncia da Camara Municipal, assim como devem enviar, em suporte informatico,
com a mesma antecedéncia, os documentos que instruem os assuntos e o pedido seja
apresentado por escrito com a antecedéncia minima de:

a) Cinco dias Uteis sobre a data da reunifio, no caso das reunides ordinarias;
b) Oito dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides extraordinarias.
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2. A Ordem do Dia devera ser enviada, por correio eletrénico, a todos os Vereadores com
a antecedéncia minima de dois dias Uteis sobre a data da reunido, enviando-se-lhes, em
simultaneo, a respetiva documentacgéao.

3. Os documentos que completem a instrucao do processo deliberativo respeitantes aos
assuntos que integram a ordem de trabalhos, que por razées de natureza técnica ou de
confidencialidade, ainda que pontual, ndo sejam distribuidos nos termos do numero
anterior, devem estar disponiveis para consulta, desde o dia anterior a data indicada para
a reunides, no respetivo servico municipal.

Artigo 9.2
Quérum

1. As reunides s6 se podem realizar com a presenca de 4 membros da Camara Municipal,
ou seja, a maioria do numero legal.

2. Se uma hora apoés o previsto para o inicio da reunido, ndo estiver presente a maioria
referida no numero anterior, considera-se que nao ha quérum, devendo, desde logo,
proceder-se ao registo das presencas, a marcacéo das faltas e a elaboracéo da ata.

3. Quando a camara Municipal ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente ou seu
substituto legal designara outro dia para nova reunido, que tera a mesma natureza da
anterior e sera convocada nos termos previstos neste Regimento.

Artigo 10.2
Periodos das Reunides

1. Em cada Reunido Ordinaria ha um periodo de “Antes da Ordem do Dia” e um periodo
de “Ordem do Dia”.

2. Na segunda Reunido Ordinaria do més havera, no inicio do periodo anterior ao do
“Antes da Ordem do Dia”, um periodo de “Intervencé&o do Publico”.

3. Nas Reunibes Extraordinarias, apenas tera lugar o periodo de “Ordem do Dia”.

Artigo 11.2
Perfodo de Antes da Ordem do Dia

1. No periodo de “Antes da Ordem do Dia” ndo serdo tomadas quaisquer deliberacdes.

2. O referido periodo sera apenas utilizado para tratamento de assuntos gerais de
interesse autarquico.

3. No inicio do Periodo de “Antes da Ordem do Dia”, o Presidente da Camara aceitara
inscricbes para intervencdo em termos de poder repartir equitativamente o tempo por
todos os interessados.

4. O periodo de “Antes da Ordem do Dia” terd a duracdo méaxima de 60 (sessenta)
minutos.
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5. No periodo de “Antes da Ordem do Dia” cada membro do executivo ndo podera intervir
mais que duas vezes por cada assunto.

6. A ndo ser em casos excecionais que merecam a concordancia de pelo menos 2/3 dos
presentes, cada membro do executivo sé poderé usar da palavra preferencialmente num
maximo de 5 minutos por intervencao.

7. No periodo de “Antes da Ordem do Dia” ndo serdo tomadas quaisquer deliberacoes,
podendo, contudo, ser apresentados de votos de louvor, de pesar ou outros.

Artigo 12.2
Periodo da Ordem do Dia

1. O periodo da “Ordem do dia” inclui os assuntos que forem indicados pelo Presidente
ou pelos membros da camara municipal, desde que sejam da competéncia deste e o
pedido correspondente seja apresentado por escrito, com uma antecedéncia minima de
cinco dias Uteis ou oito dias Uteis consoante se trate, respetivamente, de uma reuniédo
ordinaria ou de uma reunido extraordinaria.

2. SO podem ser objeto de deliberacdo os assuntos que estiverem incluidos na ordem do
dia da reuniéo.

3. Se 0 entender necessario, o Presidente da cadmara municipal poderé estipular um
tempo maximo para a discusséo de cada ponto da Ordem de Trabalhos, repartindo-o
equitativamente por todos os Vereadores interessados em intervir sobre a matéria.

Artigo 13.2
Periodo de Intervengéo do Publico

1. O periodo de “Intervencao do Publico” iniciar-se-a, no periodo anterior ao de “Antes da

Ordem do Dia”, e teréa a duracdo maxima de 60 minutos.

2. A cdmara municipal podera deliberar o prolongamento do periodo de intervencao do
publico, pelo periodo que entender.

3. Os municipes interessados em intervir no periodo de “Intervencdo do publico”, para
solicitar esclarecimentos, dever&do inscrever-se antes do inicio da reunido, indicando
nome, morada e assunto a tratar.

4. O tempo referido no n.° 1 do presente artigo sera distribuido pelos municipes inscritos,
ndo podendo, cada um, exceder 8 minutos na sua intervengéo.

5. Apo6s cada intervencao ou no final do periodo de “Intervencéo do publico”, o Presidente
da Camara Municipal respondera aos esclarecimentos solicitados ou indicara o Vereador
ou o Dirigente Municipal a quem caiba responder.
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Artigo 14.2
Pedidos de Esclarecimento

Os pedidos de esclarecimento dos membros da camara municipal devem ser formulados,
sinteticamente, logo que finda a intervenc&o que 0s suscitou e restringem-se a matéria em
duvida, assim como as respetivas respostas.

Artigo 15.2
Exercicio de Direito de Defesa

1. Sempre que um membro da camara municipal considere que foram proferidas
expressfes ofensivas da sua honra ou consideracdo, pode usar da palavra em sua
defesa por tempo néo superior a 5 minutos.

2. O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagdes, por tempo nédo
superior a 5 minutos.

Artigo 16.2
Protestos

1. A cada membro da camara municipal, sobre a mesma matéria da “Ordem do Dia”, s6 é
permitido um protesto.

2. A duracéo do uso da palavra para a apresentagao do protesto ndo pode ser superior a
5 minutos.

3. N&o é permitido apresentar protestos sobre pedidos de esclarecimentos € sobre as
respetivas respostas.

4. Nao s&o admitidos contraprotestos.

Artigo 17.2
Votagéao
1. A votacdo dos assuntos constantes da “Ordem do Dia” é feita por voto nominal, ndo
contando as abstencdes para apuramento da maioria.
2. O Presidente vota em ultimo lugar.
3. Pode a cdmara municipal deliberar outra forma de votacéo, caso a caso.

4. Em caso de empate na votacdo, o Presidente tem voto de qualidade, exceto se a
votacao se tiver efetuado por escrutinio secreto.

5. Sempre que se realizem eleicbes ou estejam em causa juizos de valor sobre
comportamentos ou qualidades de qualquer pessoa, as deliberacdes s&do tomadas por
escrutinio secreto, salvo se, em caso de duvida, a Camara deliberar outra forma de
votagéo.

6. Havendo empate na votagéo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova
votacéo e, caso 0 empate se mantenha, adia-se a deliberacio para a reunido seguinte, se
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na primeira votacdo dessa nova reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votacao
nominal.

7. Quando exigida, a fundamentac&o das deliberacbes tomadas por escrutinio secreto é
feito pelo Presidente apds a votacéo, tendo em conta a discusséo que a tiver precedido.

Artigo 18.2
Declaragéo de Voto

1. Finda a votacao de qualquer matéria incluida na “Ordem do Dia” e anunciado o seu
resultado, podera qualguer membro da camara municipal apresentar por escrito e em
suporte informético ou ditar para a ata a sua declaracdo de voto e as razbes que 0O
justifiquem, a qual se exceder os trés minutos, devera ser entregue por escrito.

2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdo tomada e fizerem registo da respetiva
declaracéo de voto na ata, ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente
resulte.

3. Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

Artigo 19.°
Recursos

1. Os recursos previstos 0s n.% 2 e 3 do artigo 34.°2 do Anexo | da Lei n.? 75/2013, de 12
de setembro, serdo incluidos na ordem do dia referente a primeira reunido que se realizar
apos a sua interposicdo, desde que tal ocorra com antecedéncia minima de oito dias
Uteis ou, na reunido seguinte se assim nado suceder, devendo, em qualguer caso, ser
objeto de apreciacdo pela cAmara municipal no prazo méaximo de 30 dias apds a sua
recepcgéo.

2. Quando o recurso tiver inoportunidade ou inconveniéncia por fundamento, deve o autor
da pratica do ato defender, por escrito, a sua deciséo.

Artigo 20.2
Faltas

1. As faltas dadas numa reunido deverao ser justificadas antes ou até a reunido seguinte
aquela em gque se verificam.

2. As faltas as reunides que n&o se realizem por inexisténcia de quérum, serao igualmente
marcadas e consideradas para efeitos de eventual perda de mandato.

3. A marcacéao das faltas e a apreciacao das justificaces compete a camara municipal.
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Artigo 21.2
Impedimentos e suspeigdes

1. Nenhum membro da camara municipal pode intervir em procedimento administrativo ou
em ato ou contrato de direito publico ou privado do respectivo Municipio, nos casos
previstos no artigo 44.°2 do Codigo do Procedimento Administrativo.

2. A arguicédo e declaracdo do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 45.°,
46.° e 47.° do Cddigo do Procedimento Administrativo.

3. Os membros da camara municipal devem pedir dispensa de intervir em procedimento
administrativo quando ocorra circunstancia pela qual possa razoavelmente suspeitar-se
da sua isencdo ou da retiddo da sua conduta, designadamente quando ocorram as
circunstancias previstas no artigo 48.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

4. A formulacéo do pedido de dispensa e a decis&o sobre a escusa ou suspeicao aplica-
se o regime constante dos artigos 49.° e 50.° do Cdédigo do Procedimento Administrativo.

5. Nao podem estar presentes no momento da discussao nem da votacdo os membros do
6rgéo que se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 22.°
Atas

1. Sera lavrada Ata que registe 0 que de essencial se tiver passado nas reunifes,
indicando designadamente: a data e o local da reuni&o, as presencas e faltas verificadas,
0s assuntos apreciados, as deliberacées tomadas, a forma e o resultado das respetivas
votacdes, bem como o facto de a Ata ter sido lida e aprovada.

2. Os membros da Céamara que ficarem vencidos na deliberacdo podem fazer constar da
ata o seu voto de vencido e as razdes que o justifiquem.

3. As atas ou o texto das deliberacbes mais importantes ou urgentes podem ser
aprovadas em minuta no final das reunides, desde que, tal seja deliberado pela maioria
dos membros presentes, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e por quem
as lavrou.

4. Das atas podem ser passadas, a pedido dos interessados, certiddes ou fotocopias
autenticadas, nos termos da lei.

5. As deliberacbes da Camara s se tornam executérias depois de aprovadas as
respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, quando assim tenham deliberado.

Artigo 23.2
Publicidade das deliberagbes

As deliberagbes da céamara municipal destinadas a ter eficacia externa séo
obrigatoriamente publicadas nos termos do estabelecido no artigo 56.° do Anexo | da Lei
n.2 75/2013, de 12 de setembro.
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Artigo 24.2
Direito subsidiario
A tudo o que ndo estiver especialmente previsto no presente Regimento, aplica-se o

regime constante do Cdédigo de Procedimento Administrativo e da Lei n.2 75/2013, de 12
de setembro.

Artigo 25.°
Entrada em Vigor

O Regimento entrara em vigor imediatamente a seguir a sua aprovacdo em Reunido
Ordinaria da Camara Municipal.

Histérico das versdes/alteragbes do Regimento da Camara Municipal de Tabua:

Verséo Deliberacées da C.M. Entrada em vigor Alteracdes

1 1, de 15 de outubro 16 de outubro

2 32, de 11 de novembro | 12 de novembro Art. 5°,69,8%,13%15,16°
3 251, de 27 de julho 28 de julho Art. 62 A e 6°B

Publicac&o no site da Camara Municipal www.cm-tabua.pt
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Anexo 1:
FORMULARIO PARA INSCRICAO DE INTERVENGCAO DO PUBLICO
Eu , portador(a) do cartdo de
cidadao/bilhete de identidade n.2 , residente em
, com o contacto telefonico e endereco
eletrénico , venho pelo presente proceder a inscricdo para

intervencao na reuniao da Camara Municipal de Tabua, com o seguinte assunto a tratar:

Confirmo que tomei conhecimento do Regimento da Camara Municipal de Tabua.

Sei que posso exercer os direitos de consulta, acesso, retificagéo, atualizagdo, oposi¢ao ou apagamento dos
meus dados pessoais neste ambito disponibilizados, mediante comunicacdo a remeter por correio eletrénico
dpo@cm-tabua.pt.

(Assinatura conforme documento de identificac&o)

Anexo 2:
CONSENTIMENTO

Autorizo a captacgao, reproducao, utilizacdo e divulgacao de imagens, video e som,
obtidas durante a realizacdo das reunides do 6rgdo as quais poderao ser utilizadas para
transmissdo em direto ou diferido das reunides do érgédo municipal através de plataformas
digitais e redes sociais.

Tomei conhecimento que as imagens e som, disponibilizados online, podem ser
suscetiveis de reutilizag&o por terceiros.

Confirmo que tomei conhecimento do Regimento da Camara Municipal de Tabua.

Sei que posso exercer os direitos de consulta, acesso, retificagéo, atualizagdo, oposi¢ao ou apagamento dos

meus dados pessoais neste ambito disponibilizados, mediante comunicacédo a remeter por correio eletréonico
dpo@cm-tabua.pt.

Tabua, de de

(Assinatura conforme documento de identificac&o)
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